杭州电子科技大学继续教育学院专科学生综合实践工作规程
继续教育学院专科学生在学制规定的最后一个学期，须进行综合实践环节的考核，它是学生把所学专业的知识运用于综合实践环节，以分析和解决实际问题；也是衡量毕业生是否达到本专业专科的学术水平的重要依据之一。综合实践是学生结合工作岗位或其他的课题等进行实习、实践，并以完成综合实践报告的形式，反映其实习效果的过程。

一、综合实践的要求

1、学生自找与专业对口的单位进行综合实践（由学校发给实习介绍信），夜大、函授学生可参加本工作单位的实习；

2、学生在实习前必须制定详细的实习计划，包括实习的方向、内容、用何种方式实习、实习的进程安排（计划书）等，并交指导教师，在得到指导教师的认可后方可开始实习；
3、学生在实习过程中，必须写实习周记，包括实习的时间、地点、实习内容、完成情况、体会和总结等内容；

4、实习结束后，由实习单位写出评语，包括实习学生在实习过程中参加的考核、理论知识水平、组织纪律、学习、劳动态度和在实习中观察、思考、解决实际问题的能力等；

5、实习结束后，学生必须把实习周记、实习单位评语交实习报告指导教师；

6、《实习计划》、《实习周记》、《实习单位评语》表格均在继续教育学院网站的“下载专区”栏目中下载（继续教育学院综合实践报告（模板））。

二、综合实践报告的撰写规范及格式要求

1、题目可由指导教师确定，也可以由学生自己拟定，自选题目要与指导教师商定后正式定题，题目要简洁、明确、具有概括性。

2、综合实践报告是专业综合实践内容的详细表述，可以写实习中的主要收获和体会，也可以针对实习中的某一专业问题进行理论联系实际的分析、阐述、总结。

3、写作中有个人的见解和认识，重点明确、结构严密、层次清楚、语句通顺、文字标点运用正确，段落的结构完整、格式规范。

4、字数要求不少于2000字。

5、综合实践报告采用A4纸打印，正文内容中文为宋体四号字。

6、综合实践报告的封面、综合实践过程考核表均在继续教育学院网站的“下载专区”栏目中下载（继续教育学院综合实践报告（模板））。
三、综合实践报告指导工作程序

1、由指导教师对学生进行岗位实习指导和写作辅导，指导学生根据实习的具体情况，结合学过的理论知识拟定实习报告。

2、学生在规定时间内将打印并装订好封面、考核表的综合实践报告一式一份交指导教师。

3、指导教师撰写综合实践报告评语并评定成绩分为优秀、良好、中等、及格、不及格五档。

四、综合实践成绩考核由指导教师根据实习周记、实习单位评语、综合实践报告等三个方面综合评定。其中实习周记占20%，实习单位评语占20%，综合实践报告占60%。成绩分优秀、良好、中等、及格、不及格五档。
